ASL ALBA

INSERIMENTO RICHIESTE DA REPARTO

Attraverso il portale aziendale sara presente un apposito link nella sezione Area dipendenti sul lato
destro tra le varie sezioni dedicate alle attivita interne.

a tiscali. plus - Microsoft. .. E_ij Documentol - Micros. ..



Si apre una videata come quella riportata di seguito ed entrare con:

e UTENTE =Reparti (caposala e utenti abilitati ad inserire le richieste) avranno un utente
unico del tipo Wreparto (es. W1400).

e PASSWORD-= per il periodo di prova, sara I’LfS.

£FLOGIN - Windows Internet Explarer provided by ASL 18

Dedalus ADPERSONAM

* Utente: W 1400
* Password: wee

Ruolo:

4 Entra #




Si presenta una videata iniziale con la parte sinistra del video costituita dai menu; sulla parte destra
appaiono I’area di visualizzazione dei dati con le relative funzioni.

Ciccando sulla scritta “Nascondi” presente sulla barra verticale che divide la schermata considerata,
¢ possibile visualizzare o meno i menu.

<2 MENU PRINCIPALE - Microsoft Internet Explorer [_[olx

Utente RIC135801 - Ortopedia Monselice

Logistica Di R
(2 Gestione Richieste
(2 Gestione Reparto
3 Stampe
» Cambio password

Selezionare una
funzione di menu

4 [dic per nuoya sessione] i

Sessione corrente: 1
- NON UTILIZZATA -

oo [T Sodinmene )




Cliccando prima sul menu/cartella “Gestione Richieste” e poi sulla funzione/programma (indicato
dal triangolino) “Richieste da Reparto” entrare nell’apposita procedura, e scegliere su che
settore/magazzino fare la richiesta (il reparto viene proposto in automatico dalla procedura in base
al codice digitato per accedere alla progedura; se I’utente ¢ abilitato a piu reparti puo aprire la
tendina e scegliere fra i suoi.)

Per determinare la tipologia di richiesfa da fare devo indicare il settore per i quali sono stati previsti
quelli riportati

Selezionare NUOVO in basso per inferire nuove richieste o RIC CA per effettuare
ricerche/selezioni per verificare le righieste emesse € a che punto s

O[] A Ll EE
'~ Gestione Richieste
MRichieste da Reparto
¢ Richieste=tacdard
» Richiest Richieste da Repart arta
b Ricerca richieste da repagto
[ Gestione Reparto

[ Skampe
p Cambio password

MWMPRICHID GESTIONE RICHIESTE INFORMATIZZATE Utente: Reparto
Reparto: |MEDICINA GENERALE ALBA REPARTO | Sattore ' [MALSETTORE MAGATZNO ALBA‘ |

% Divigiane: [«r{<THll 1 sstiorx

- Fit agoluri_g [ FALFARMACI & MAGAZZING ALBA

Effettuare la ricerca

Avanzamento iter
[ Huovo Tl Pulisci o~ Ricerca




L’elenco dei settori disponibili dipendera dal reparto e relative abilitazioni di cui si seguito si riporta
il dettaglio:

FAL RICHIESTA FARMACIA ALBA
MAL RICHIESTA ECONOMATO ALBA

I giorni di consegna sono quindi collegati al settore.

11 settore selezionato determina la lista degli articoli disponibili, il destinatario della richiesta
(Economato / Farmacia) e diverse modalita di gestione.



Se I’operatore deve richiedere un articolo e ha qualche dubbio in merito al settore in cui questo ¢
stato inquadrato, puo usare la funzione evidenziata.

lorer provided by ASL 18

400 - Medicina

|MW'MPRICHII] GESTIOHE RICHIESTE INEQH

Reparta: [MEDICIN GENERALE ALBA REPARTO = settore; & [N
| + Filri aggiuntii g T=Tutte Ie divisiori- |

Fffattnare la rirerca

winpwr

[MwMPRICSED SCELTA SETTORE DA ARTICOLO
Articolo: 100300151 Fﬂé AGO CANNULA BD INSYTE AUTOGUARD 206G

Settori abilitati per I'utente Altri Settori
FAL-FARMACH & MAGAZZING ALBA ALBFARMACIS, ALBA

FARMACIA BRA SETTORE X ORDIM
FAR-FARMACH N ORDINE
FARMACH A MAGATFING BRA

~- Ricerca _ﬂ Accetta 4w Indietro

Tramite questa funzione posso sapere e selezionare il settore su cui immettere la richiesta.
Nel caso specifico dell’esempio sopra riportata vedo che gli Aghi Cannula ¢ fra gli articoli a
Magazzino e non in Transito, uno dei dubbi abbastanza frequenti.

Oppure posso verificare che quel dispositivo ¢ da richiedere alla Farmacia o all’Economato.



Se premo il tasto NUOVO, mi apre la seguente videata generalmente precaricata con gli articoli
della richiesta Standard calcolata in base ai recenti consumi.

A Richieste da Reparto - Microsoft Internet Explorer

Utenie RIC135801 - Ortopedia Monselice Sessione 1: "Richieste da Reparto”
‘vasmcmn RICHIESTA INFORMATIZZATA Utente: Reparto
Hepaﬂu_l%mm DEGEMZE MONSELICE ;[ Richiesta: f
Settore]FIC MAGAZZNG MONSELICE - LUz] Magazing MAGAZZING MONSELICE el 04112009
Ragor el Consednacoss 12008
HerEoo—Richissta-part Dlwawune.lml
Rich Std'}_;' TN MAGAZZING MONSELICE Stata [ter: Rich.:
Hote
Urg. Note Ord - Fosizionamenta:
I ¥ romitore:Jg T
Hr. Articolo Descrizione UM, qta rich. qta conc. Digpon.. qta conf. Stato Forz. Hote
1 008083040011 ABBASSALINGLIA LEGND STERILI MONOUSO  PZ a0 00 . 000 ]
2091021 AGENDE F.TO &4 2130 CIRCA GIORNAL ] 0,0 0o @ 10 &4
3 05040110020 AGHI CANNULA 20 G -1 Vi& 54 0,0 0o @ 100,0 &4
4 006040150021 AGHI POD MOND STER 21G:1.1/2 4 0,0 0o [ ] 100,0 &4
505401 BICCHIER| MONCUISO DA CC 100 CF.100 ] 0,0 0o @ 100,0 &4
60910544 CARTA FOTOCF TO A4 BIGR RISXSOOFG M 0,0 0o @ 10 &4
7 DOB042230000 CATETERE FOGARTY EMBOLECT. CMAD-3F  PZ 0,0 00 @ 10 &4
8052045 COPRICAPO CHIR. YERDE C/ELAST. POST N 00 04 @ 500 b
9006040300002 SIRINGHE MONOUSO 250 54 i) 04 @ / 1300 =[]
= Canc. gta 0 | 29 0ta da5TD | @ Valore - ier &9 Registra ampa || M Cancella
Citiuovoart. | 2l Canc. art. | &k Dettaglio ( ulisci 4= Indietro

el TR e

La videata si mette in attesa dell’indicazione delle quantita da richiedere

Una volta inserite le quantita su tutti gli articoli di interesse, con il tasto REGISTRA, si conferma la
richiesta (viene attribuito un numero progressivo alla richiesta e la stessa si trovera nello stato di
IMMESSA).



Al momento della conferma la procedura chiede se cancellare o meno le righe con quantita nulla:

Microsoft Internet Explorer [ x|

@ Cancellare le righe con quantita' nulla?

Annulla |

Indicare ANNULLA se si intende mantenere per il momento anche le righe con quantita zero se no
indicare OK

Se indico delle quantita che non sono multiple del confezionamento, mi segnala I’anomalia con il
messaggio che segue:

Microsoft Internet Explorer

' 00013626: Quantita' NON divisibile per i confezionamenti!
LY Quantita Multipla Superiore: 6

Il messaggio suggerisce inoltre la quantita superiore multipla del confezionamento.



INSERIMENTO DI UN NUOVO ARTICOLO

Si notera il numero proposto in automatico in alto a destra, nonché il giorno di consegna in base alla
griglia dei giorni, visualizzata nella descrizione della richiesta standard.

Se nella richiesta su cui si sta lavorando/si vuole aggiungere un articolo non presente nell’elenco
richiamato occorrera cliccare sul bottope apposito NUOVO ART.

/) Richieste da Reparto - Microsoft Internet Explorer
Utente RIC135801 - Ortopedia Monselice Sessione 1: "Richieste da Reparto”
RICHIESTA INFORMATIZZATA Utente: Reparto
Repar‘tn'lORTOPEDIA DEGEMIE MOMZELICE ﬂ Richiesta: f
SettoreRIC MAGAZZNG MONSELICE - L] Magazzing MAGAZZING MOMNSELICE Hel D4112008
Ragor.; 9.;‘ Consegnaioai 112009
Iter:ECO1  Richiesta per Economato Dlwsmne:lml
Rich.St: ) *NN - MAGAZZING MONSELICE Stato Iter: Rich
B4 Hote
Urg., Mote Qrd.; Posizionamenta:
= + Fornitore Fﬂé‘ yul
Hr. Articolo Descrizione M. qtarich. qta conc., Dispon. qta conf. Stato Forz. Hote
1 DDB0E3040011 ABBASSALINGLA LEGND STERILIMONOUSO  PZ 0p 0g [ ] 5000 b=
2091021 AGENDE F TO A4 21330 CIRCA GIDRNAL N 0p 00 @ 10 p=
3006040110020 AGH CANNULA 20 G - 1 ¥IA PZ 0p 00 @ 1000 bz
40060401 50021 AGHI IPOD MONDLSTER 2161112 PZ 0p 00 @ 1000 =g
505401 BICCHER| MONOUSO DA CC 100 CF 100 [} 00 00 @ 100,0 =g
60310544 CARTA FOTOCF.TO A4 GOGR RIS.HS00FG M a0 o0 . 10 Pz
7 005042230000 CATETERE FOGARTY EMBOLECT €M.80-3F  PZ a0 o0 . 10 )
6062045 COPRICAPO CHIR, YERDE C/ELAST, POST M a0 00 ® 50,0 =
9 006040300002 SIRINGHE MONOUS0 2.5ML 54 a0 00 @ 130,0 =[]
& valore . e &ypegistra | G Stampa | X Cancella
&3 Dettaglio [ Pulisci 4= Indietro
] pone Bl [ [ Mol 4
jljstart| | 24 Financial uite 22 Financial Suite | # Oracle SQL Developer : ... | £3 Oracle SQL¥Plus | | LOGIN_REDIRECT - Micr... ”m HiE 1827

che apre la maschera di ricerca dell’articolo.



La ricerca puo essere fatta inserendo uno dei nomi presenti nella descrizione dell’articolo, ad es.

PANACETF, ovvero inserendo una parte della parola seguita dal carattere asterisco “*”, ad es.
PANC* e cliccando sulla lente:

|lum|rZMARTFon RICERCA ARTICOLI
| ':E PEr mnemonico B per fornitore
CodicefMnemanico: PANACER] @

Articolo vy Descrizione SF

-\f Scehla

La procedura presenta 1’elenco degli articoli che rispondono alla selezione effettuata e da essa
dev’essere selezionato I’articolo cercato (ci si posiziona sulla riga e si clicca sul pulsante

of Scelta - :
oppure si clicca 2 volte sulla riga):

4 Richieste da reparto - Microsoft Internet Explorer

Sessione 1: "Richieste da reparto”

»
[}
E MWZMPARTED ; RICERCA ARTICOLI
o :
a il 2 &
>
Codice: AZP @ Ricerca per mnemaonici
Codice Descrizione
0001530 ASPIRINA 0,5 G CPR -
0001540 ASPIRINETTA 0,1 G CPR -




Tale articolo viene aggiunto alla richiesta :

ZJ Richieste da Reparta - Microsoft Internet Explorer [_[O]x]

Utente RIC135801 - Ortopedia Monselice Sessione 1: “Richieste da Reparto”™

» ‘MW'\I'SRICHW RICHIESTA INFORMATIZZATA Litente: Reparto

N i

N Repar‘tn'lORTOPEDIA DEGEMZIE MOMZELICE j Richiesta:

g SEﬂDI’E'IRIC MAGATTING MONSELICE - LIS Magazzing MAGAZZING MOMSELICE del 044112008

§ Ragar.: 19 Consegna:os 12009

Iter.ECO1  Richiesta per Economato Divisione} ST AR ¥

Rich.Std: &) *NN - MAGAZZING MONSELICE Stato lter: Rich.:
B4 Hote
Urg. Mote Ord Posizionamento:
T ¥ romitore:Jea T
Hr. Articolo Descrizione umM. qtarich. qta conc. Dispon.. qta conf. Stato Forz. Hote
1 DDBOB3040011 ABBASSALINGUA LEGNO STERILI MONOLISD  PZ a0 o0 . s000 ]
2081021 AGENDE F TO A4 M X350 CIRCA GIORMNAL M a0 o0 . 10 =
3006040110020 AGH CAMNULA, 20 G - 1 W18 PZ i} o0 . 1000 P
4 0060401 50021 AGHIIPOD MONO STER 21G 1 142 PZ i} o0 . 1000 ]
505401 BICCHIER| MONOUSO DA CC 100 CF 100 M i} o0 . 1000 P
60310544 CARTA FOTOC F TO A4 SOGR RIS X500FG M a0 o0 . 1.0 &4
7 005042230000 CATETERE FOGARTY EMBOLECT €M.B0-3F  PZ a0 o0 . 10 Pz
8062045 COPRICAPO CHIR, YERDE C/ELAST. POST M a0 o0 . s00 =)
9 006040300002 SIRINGHE MONOUS0 2.5ML 54 o0 00 & 1300 =[]
= A iter
= Canc. gta 0 | 2 0ta da5TD | @ Valore &pRegistra | (5§ Stampa | X Cancella
INVIO
Cituovoart. | 2l Canc.art. | &} Dettaglio - [& pulisci 4= Indietro
Eooe BT Hoamest
djstartl J Financial Suite ; Financial Suite | §# Oracle SQL Developer ! ... | 3 Oracle SQL*Plus \l @ LOGIM_REDIRECT - Micr... | @ Richieste da Reparto ... u‘; 18.27

Confermare la richiesta con REGISTRA.
Quando la richiesta ¢ pronta per essere inviata alla Farmacia o all’Economato fare INVIO

La richiesta diventa visibile anche ai destinatari di cui sopra, ma rimane MODIFICABILE dal
reparto fino a che non viene confermata



VISUALIZZAZIONE RICHIESTE

Dopo aver inserito una nuova richiesta ed aver fatto INDIETRO, facendo la ricerca con il tasto

JBicerca

relativo i , la procedura mostra I’elenco delle richieste che rispondono a certi filtri di
selezione e cio¢ presenta 1’elenco delle richieste emesse:

- dal reparto

- sul settore impostato

- aventi un arco temporale di consegna di 20 gg (10 prima e 10 dopo la data dell’ordine);

- ancora aperte (quindi non evase);

- ancora modificabili (in quanto non controllate);

R} Richieste da Reparto - Microsoft Internet Explorer [_[O] =]
3 Utente MED135801 - Referente Ortopedia Sessione 1: "Richieste da Reparto”
[wMPRICHID GESTIOHE RICHIESTE INFORMATIZZATE Utente: Reparto
Reparto ORTOPEDA DEGENZE MONSELICE ;I Settare: F—';I IRlC MAGAT ZING MONSELICE - LUNEDI ;I

Divisione [<Tutte le divisioni= =

2 H° Richiesta Reparto Settore Consegna St.Rich St.ter

200815 R0O0135801 - ORTOPEDIA DEGENZE MOMSELICE MAT - RIC MAGAZZING MONSELICE - LUNED! 09/11/2009 & A

200912 RO0135801 - ORTOPEDIA DEGENZE MOMNSELICE MAT - RIC MAGAZZING MOMSELICE - LUNED! 09i11/2009 & =

L iter
[ Huowo T Pulisci - Ricerca XK cancella 3 Stampa 4= Indietro

[&] pene [ &I [ | [ ocalintranet %
tb'start| J £3 Financial Suite &% Financial Suite | § Oracle QL Developer : .., | &3, Oracle SGL*Plus | 4 LOGIN_REDIRECT - Micr... | 4] Richieste da Reparto ... 8 1955

Cliccando sul numero della richiesta sara possibile rientrare in revisione della stessa.



I filtri di ricerca previsti possono tuttavia essere modificati cliccando sull’icona

+ Filtri agoiuntivi

che apre il dettaglio delle selezioni possibili:

“ARichieste da Reparto - Microsoft Internet Explorer

Utente MED135801 - Referente Ortopedia

Sessione 1: "Richieste da Reparto”

» T GESTIOHE RICHIESTE IHFORMATIZZATE Utente: Reparto
@ =
] Reparto ORTOPEDIA DEGENZE MONSELICE =] setiare - [RICHEST A FARMACI LUNEDI-GIOVED] 3|
ﬁ = Filtri aggiuntivi Divisione |<Tutte le civisioni= =l
3 *)
] Raoor & Conseana 2502009 | 8| g1 140172003
>
Stato C aperte © Chiuse @ Tutie Modit g CNo @ Tutte Stato fter: w
Tipo:  Mormale € Reso @ Tutte
H° Richiesta Reparto Settore Consegna StRich  Stlter
200908 RO0135801 - ORTOPEDIA DEGEMZE MONSELICE FO1 - RICHIESTA FARMACIA LUNEDI-GIOVED] 05111/2009 gﬂ 3’,
2003 RO0135801 - ORTOPEDIA DEGENZE MOMNSELICE FO1 - RICHIESTA FARMACIA LUNEDI-GIOVEDI 05i11/2009 é’ iy}
20091 RO0135301 - ORTOPEDIA DEGEMZE MONSELICE FO1 - RICHIESTA FARMACIA LUNEDI-GIOVED] 05111/2009 ’ x x
S iter
[ Huowvo T Pulisci - Ricerca X cancella i Stampa 4= Indietro
|@ Dane

B [T Mool 4

/start| | ¥4 Financial suite B Financial Suite

|3 oracesqu Deve\gpé.” | &, oracle squtpus

ATTENZIONE!!! Le richies

La legenda che segue

Stato richiesta

gflmmeaaa

P Evasa parz. aperta
(¥ Emes=a proposta
# Emeszo ordine

7| P Evasa parz. chiusa
T Evasa totalmente

o Annullata

in ROSSO sono quelle non pitt modificabili!!!

| & LOGIN_REDIRECT - Micr... | 4 Richieste da Reparto ...

) 19.59

1 indica lo stato della richiesta, indicato poi in dettaglio anche riga per riga.




RICERCHE RICHIESTE

Nel menu ¢ presente una funzione per la ricerca delle richieste:
Ricerca richieste da reparto - Windows Inter

Utente W1«

Gestione

} Richieste da reparto

¢ Richieste standard

b Richieste da Analisi Sottoscorta
¢ Ricerca richieste da reparto

1400 - Medicina

[MwrPRICHI ARICERCA RICHIESTE IHFORMATIZZATE

Reparto: MEDICIMNA GEMERALE ALBA REPARTC

(Anno/MumeraRiga): El

Settore: &

Data richissta i Data conseana; i e
Articolo richiesto da: 0001%ELA1 Descrizione

Articolo richiesto a 0001%ELA1 Descrizione

Articalo consegnato da: Descrizione

Articalo consegnata a: L Descrizione
Ragar.: Stata richiesta:  apete © Chinse  Tute
Standard: Immessa []

Evasa penna oftica aperta r
Origine: Stato iter: | | walidkata

e
&\
&\
jv
Evasa parz. aperta
Forzatura: 'l Urgente: @ Tutte © 51 © No Emesso pre-ording 'T

Rich.trasfin: Info agg.: I vl
Cespite: 9—"“ Rich. esterna:
Wisualizzazione: & automatica © Testata © Dettaglio

Ordinamenta:

#- Bicerca @ Stampa VE Ordinam. 4= Indietro

Nell’esempio riportato si € voluto cercare 1’articolo ZIMOX in tutte le richiese del reparto indicato.
Premendo sul tasto ricerca si ottiene un elenco di quanto richiesto.

1400 - Medicina 5 QU
|M'W'\fSR|CH|1 VISUALIZZAZIOHE DETTAGLIO RICERCA RICHIESTE DA REPARTO
Reparto RO01400 MEDICIMNA GEMERALE ALBA REFARTC Settare

-
Ordinamento

Richiesta Articolo Descrizione Ota.Rich. Gta.Conc. Forz. Urg. Stato Doc DD Her
2 ROO1400 - 2011 - 7 0001 wELA1 ZIMOR*SOSP EST. 100 ML 5% 10 gf W

Facendo click sul numero di richiesta si puo entrare in dettaglio per visionarne I’intero contenuto.



